
 

 

 

PROPOSTA DE CONVÊNIO PARA ARPENMA 

 

1.  A EMPRESA:  

A Procs Documentos e Processos é uma empresa maranhense, formada em 2021 
com o foco em aprimorar a gestão de órgãos públicos e privados através da gestão de 
documentos, que conta com organização de acervos físicos, guarda gerenciada, sistema 
GED (gestão eletrônica de documentos), armazenagem em nuvem criptografada e com 
backups semanais.  

 

2. DADOS DA EMPRESA:  

Razão social: Procs Documentos e Processos Ltda 

Nome 
fantasia: 

Procs Documentos e Processos 

CNPJ: 43.307.204-0001-82 

Representante
s: 

Eduardo Jorge Murad Lago / Jonas Garreto de Sousa Neto 

Endereço: Rua Miquerinos, 01. Ed. Golden Tower, sala 405 - CEP: 65075-038 

Telefone: (98) 98171-0780 / (98) 99241-2122 

E-mail: contato@procsdocumentos.com.br 

 

 

3. PREÇOS: 

ITEM SERVIÇO UNIDADE MÉTRICA 
VALOR 

UNITÁRIO 

01. HIGIENIZAÇÃO E ORGANIZAÇÃO 
CAIXA ARQUIVO - 1000 

PÁGINAS 
R$ 8,00 

02. DIGITALIZAÇÃO DE ARQUIVOS EM A4 
CAIXA ARQUIVO - 1000 

PÁGINAS 
R$ 140,00 

03. DIGITALIZAÇÃO DE LIVROS A3 E A4 UNIDADE R$ 80,00 

04. 
DIGITALIZAÇÃO DE LIVROS A3 E A4 

BROCHURA 
UNIDADE R$60,00  

05. DIGITALIZAÇÃO DE LIVROS A2 UNIDADE R$ 100,00 



 

 

ITEM SERVIÇO UNIDADE MÉTRICA 
VALOR 

UNITÁRIO 

06. DIGITAÇÃO LIVRO  R$ 175,00 

07. FOLHAS AVULSAS UNIDADE R$ 0,14 

08. CAIXA CONTAINER  - 20KG UNIDADE R$ 9,00 

09. SISTEMA GED - - 

10. MANUTENÇÃO GED MENSAL R$ 200,00 

 

 

4. FORMA DE PAGAMENTO: 

 Para realização do serviço solicita-se de entrada 30% (trinta por cento) do valor 
global do contrato de cada cliente após a mensuração do acervo. O restante do 
pagamento será feito parcelado de acordo com o prazo estipulado em contrato. 

  

5. PRAZO: 

A definição de prazos para a execução e entrega do serviço será estipulada após a 
definição da quantidade demanda de cada cliente.  

 

6. LOGÍSTICA 

 Os custos logísticos serão determinados de acordo com a demanda e localidade 
de cada cliente. Caso seja interesse do cliente, a entrega do acervo pode ser feita pelo 
Cartório até as dependências da empresa, eliminando custos adicionais.  
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