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Manual para emissao do CPF na CRC Nacional — verséo 1.2
Normatizacéo:
Instrucdo Normativa Receita Federal Brasileira n® 1548/2015
“Art. 3° Estéao obrigadas a inscrever-se no CPF as pessoas fisicas:”

“V - registradas em oficio de registro civil de pessoas naturais no Brasil, no momento da
lavratura do assento de nascimento, e apds a entrada em operacdo do convénio
celebrado entre a RFB e a entidade prevista no inciso VIII do caput do art. 24; ou.”

A inscricdo no CPF n&o € um ato discricionario do usuarios e sim obrigatorios nos termos
da referida instrugado normativa.

Descritivo:

Os Cartérios de Registro Civil do Brasil que fazem parte da Central de Informagfes do
Registro Civil — CRC Nacional estdo autorizados a realizar os servi¢os de inscricdo e de
alteracdo de dados cadastrais de pessoas fisicas no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
da Receita Federal do Brasil no momento do registro de nascimentos.

Foi publicado no Diéario Oficial da Unido de 14 de abril de 2015 o convénio e, em data de
27 de novembro de 2015 o seu aditivo celebrado entre a Unido, por meio da Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e a Associacao dos Registradores de Pessoas Naturais do
Estado de Sdo Paulo (Arpen-SP) desde entdo, os cartérios ja podem aderir ao Termo de
Adeséo que esta disponivel da CRC Nacional.

Ao prestar este novo servigco ao cidadao, os cartérios passardo a ter acesso a base de
dados da Receita Federal do Brasil (RFB), podendo consultar informacdes como namero
de inscricdo, nome, situacao cadastral, nome da méae, naturalidade, pais de nacionalidade,
data de nascimento, sexo, ano do 6bito, indicativo de estrangeiro, data de inscricdo do CPF
e data de sua ultima atualizacao.

Segundo o convénio, cabera aos cartérios de Registro Civil que aderirem ao projeto e
passarem a ter acesso a base de dados da Receita Federal os servigos de o atendimento,
orientacdo, recebimento, conferéncia e transcricdo de dados em sistema informatizado
disponibilizado pela RFB, sem custos ao cartério que, por sua vez fara a inscricdo do
cidaddo de forma gratuita.

A Serventia de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo que realizar
0s servigos de inscricdo e de alteracdo de dados cadastrais no CPF devera entregar a
pessoa fisica atendida, certiddo de registro civil de nascimento ou de casamento, na qual
ja conste o numero de inscricdo no CPF.

As serventias que optarem por emitir o CPF, o fardo em todos os registros de
nascimento, ou seja a emissado do CPF néo sera opcional para os registrados. O CPF
ndo sera emitido, somente se houver algum erro, como sera demonstrado
posteriormente nesse manual, caso contrario todas o0s registros de nascimentos
terdo a geracédo do CPF.
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O primeiro passo para que a serventia possa utilizar os servicos de Emisséo do CPF,
através da CRC Nacional, € a assinatura do termo de adesédo da Receita Federal, para
acessar o termo, basta acessar a CRC Nacional, com seu certificado digital, no endereco
sistema.registrocivil.org.br, acessar a nova opcao no menu lateral, “Convénios” e em
seguida, “Termo de Adesao RFB”.

O termo sera exibido como segue, basta que o Oficial responsavel pela serventia efetue a
assinatura eletrénica do termo, com seu certificado digital.
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TERMO DE ADESAO

Termo de Adesdo da(s) Serventia(s) de Registro Civil das Pessoas
Naturais na(s) Comarca(s) de Sdo Paulo ao Convénio celebrado, em
08 de Abril de 2015, entre a Unido, por intermédio da Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB), e a Associacdo dos Registradores de
Pessoas Naturais do Estado de Sdo Paulo (ARPEN-SP), objetivando a
ampliacdo dos servicos gratuitos relativos ao Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF).

A(s) Serventia(s) do Registro Civil das Pessoas Naturais da(s) Comarca(s) de Sdo Paulo, CNS n® 101010, Oficial Usuario Teste 1, CNP) n® 02539776817, resolve(m),
por meio do presente Termo, aderir ao Convénio celebrado, em 08 de Abril de 2015, entre a Unido, por intermédio da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), e
a Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de S3o Paulo (ARPEN-SP), objetivando a ampliacdo dos servicos gratuitos relativos ao Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), oportunidade em que se compromete(m) a cumprir os seus objetivos, na forma e nas condicdes estabelecidas em suas clausulas,

A ARPEN-SP encaminhard & Coordenacdo-Geral de Cadastro (Cocad) da RFB uma via deste Termo de Adesdo,

E, por estarem de pleno acordo, as participes assinam o presente Termo de Adesdo, em trés vias de igual teor e forma, para que produza seus efeitos juridicos e
legais.

Tenmo de Adesao RFB
Inscricdo

Sdo Paulo, 30 de Novembro de 2015.

Documento assinado digitalmente

Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais
Cartério de Teste 1
Usudrio Teste 1
CNPJ: 02539776817
Rua Quintana, 387 - 04569-011 - S3o Paulo- SP
bonna@openmind.com.br - (11) 5505-3213

Assodacdo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de S3o Paulo - ARPENSP
LUIS CARLOS VENDRAMIN JUNIOR
Presidente
CNPJ: 00.679.163/0001-42
Praca Jodo Mendes, 52 - conj. 1102 - 119 andar - CEP 01501-000 - Centro - S3o Paulo - SP
arpensp@arpensp.org.br - (11) 3293-1535

Assinar Termo de Adesdo

| DOCUMENTO CONVENIO ARPESP / RFB

el
/

Visualizar Termo:

Com o termo de adeséao devidamente assinado, as novas funcionalidades da CRC Nacional
serdo automaticamente disponibilizadas, caso isso ndo ocorra, selecione o menu
“‘Ferramentas”, “Usuarios do Oficio”, selecione o usuario e habilite as opgdes manualmente.
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Procedimentos:

Para que os Registradores Civis tenham uma maior flexibilidade para emissao do CPF em
suas serventias, teremos trés formas de interacdo com a Receita Federal para emisséo do
CPF.

1. Emissao do CPF por formulério - CRC Nacional:

Apébs a adesdo ao termo da RFB, e ativacdo dos novos mdédulos na CRC Nacional, sera
possivel acessar no menu “Convénios” a opgao “Inscricao”.
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Inscrigcdo de CPF

Nome da Crianca: [ ]

Sexo:| O Masculino O Feminino
Data de Nascimento: ’:] (dd/mm/yyyy)
Estado Naturalidade:
Cidade Namralldade:-Lség Paulo -
Livm; I:]
Termo de Adesao RFB Fdh‘:_lj
Inscricao Namero: lij

INFORMACOES SOBRE O PAI

Pai:| O pedarado O N3o Dedarado

Mée:| O peclarado O Nio Dedlarado

g ]
T Endereco: |
Mimersel |
Complemento: [ |
Estodo: [ |
Cidade: [ - |
.

Selecionando a opg¢éao “Inscricao”, sera exibido o formulario para geracdo manual do CPF.
O formulario devera ser preenchido integralmente com as informacgfes disponiveis e ao
termino do preenchimento pressione o botdo “Salvar”. Neste momento os dados serao
transmitidos a Receita Federal e caso ndo ocorra nenhum erro, o CPF sera gerado e exibido
na tela.
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Comunicagbes Civis
Requisigbes Civis Inscrigdo de CPF
Mensagens Internas
Relatérios Salvar
Ferramentas
Solicitagbes de Registro
Nome da Crianca: Crianca Teste |
CRC - Jud SRRty O |
Info - Pel Sexo:. ® Masculino O Feminino
& Data de Nas:lmento:“31/1'|/2015 (dd/mm/yyyy)
o i |
Central de Informagoes Cidade Naturalidade: |Sdo Paulo v
Conta Corrente I.hnv:‘ 10
Tenmo de Adesao RFB Fdh‘:.@
Inscricao Numero: @
INFORMAGOES S0BRE 0 PA
Pﬂif; O pedarado © N3o Declarado
INFORMACOES SOBRE O MAE
Mae:| O pedarado ® N3o Dedarado
INFORMACOES DA REQUISICAO
Protocolo Receita Federal do Brasil:
Mensagem: 999999
cep: [00000-000 |
Endereco: [ErndrérecoiT’ersrte ]
Namero: 000 |
| —
| Estado:. SP v
Cidade: [ S30 Paulo ~]
Bairro: [Birro Teste ]
Voltar ao Detalhe v

Caso ocorra algum erro no momento da transmisséo, sera gerado um protocolo de erro e
o CPF néo sera gerado.

Segundo informac0@es fornecidas pela Receita Federal, existem alguns pré-requisitos para
geracao do CPF, devido a limitag&o no sistema da RFB ou divergéncias no cadastro, podem
ocorrer erros que impedirdo a emissdo do CPF, como por exemplo, divergéncia no nome
da mée do registrado, ou se nome do registrado tiver mais de 60 (sessenta) caracteres.

Importante: Nos casos em que houver algum erro e o CPF néo for gerado, o cartério
deveréa proceder a emissao da certiddo de nascimento normalmente sem o CPF, o0 os
pais deverdo ser encaminhados a um posto da Receita Federal, para posterior
emisséo do CPF.
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Para facilitar o entendimento de como sera certificado na certiddo e como sera lavrado o
registro, segue abaixo um exemplo pratico retirado de um registro real:

\éiz’PEDRo HENRIQUE VILAS BOAS, natural de S&0 José dos Campos - SP
Mae: LAIZE RUTIELE DA SILVA, natural de Brasépolis - MG. ? %%

b
-
~
-

~ s

%’-AQOS - \ ; Nl
~| [Paternos: PEDRO RAIMUNDO VILAS BOAS e APARECIDA
{Maternos ’.CA«R‘L@S '&OB'ERTO DA SILVA e LUCIVANIA B
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2. Emisséo do CPF - Unidades Interligadas / CRC Nacional:

Com o termo de adesao da Receita Federal devidamente assinado, os médulos de emissao
do CPF na Unidade Interligada / CRC Nacional, estardo automaticamente habilitados.

O processo de emissdo da certiddo através da Unidade Interligada ndo sofreu nenhuma
alteracdo, e sera executado exatamente da mesma forma. As alteracbes ocorreram
internamente na CRC, e o0 processo sera totalmente automatico.

No momento em que a serventia confirma as informacdes fornecidas pela Unidade
Interligada, a CRC Nacional envia um XML para a Receita Federa, que sera validado e
retornara um novo numero de CPF, esse numero sera inserido automaticamente na
certiddo de nascimento gerada na Unidade Interligada.
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Solicitagdo de Registro de Nascimento

Solicitagao: #000376014/2015 - Realizada

Solicitada em: 30/11/2015 10:27

Enviada ao cartorio em: 30/11/2015 12:22

Unidade Interligada: Maternidade para Testes Processmind
Operador: Humberto Briones de Souza

Namero Protocolo Receita Federal do Brasil:

Mensagem Protocolo:

Voltar a Lista de Recebidas

INFORMACOES SOBRE A CRIANCA

Nome da Crianca: Crianca Teste Humberto

Sexo: | Masculino
Data de Nascimento:|30/11/2015
Horério de Nasclmen!n:‘o@:oo
~ Nimero do DNV: | 12-34567890-1
O Fato de ser Gémeo: [ Néo

| INFORMACOES SOBRE O PAIL

Pai: | Ndo Declarado

INFORMACOES SOBRE A MAE
CPF:| 30559492855
Nnme:.Teste Mae
Naturalidade: | Sio paulo - SP
Data de Nascimento: 10/10/2000
Profissao: | do lar
Documento de Identiﬁcacéo:' 123456780

Filiacdo: Avé:
Avo:

INFORMACOES SOBRE RESIDENCIA OU DOMICILIO DOS GENITORES
Endereco:

Nimero:
Complemento: |
Estado: | 5P
Cidade: | S0 Paulo
Bairro: |
Ccep:|

Caso ocorra algum erro no momento da transmisséao, sera gerado um protocolo de erro e
o CPF ndo sera gerado.
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3. Emisséo automatica do CPF — Unidades Interligadas / Webservice:

Os itens 3 sera utilizado somente pelas serventias que pretendem integrar a emissao do
CPF no sistema interno do cartorio.

Com o termo de adeséao da Receita Federal devidamente assinado, os médulos de emissao
do CPF através da integracéo via webservice, estardo automaticamente habilitados.

Através dessa opcao sera possivel a geracdo do CPF pelo sistema interno do cartério, na
Unidade Interligada quando for gerado o registro de nascimento, ou seja nas certidoes
emitidas na Maternidade. Os padrbes para geracdo do CPF através da integracdo via
webservice estdo disponiveis no manual de cargas da CRC Nacional v2.3.

Caso ocorra algum erro no momento da transmissao, sera gerado um protocolo de erro e
o CPF nao seré gerado.

Recomendamos o envio do manual de cargas da CRC Nacional atualizado, para os
desenvolvedores do sistema interno do cartério, para que eles possam efetuar as devidas
adequacoes.
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Atualizagéo:

Caso ocorram erros de digitacdo nos dados cadastrais dos CPFs gerados pelo seu cartério,
eles podem ser corrigidos diretamente na CRC Nacional.
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Reconhecimento de Firma
Comunicacoes Civis

Inscrigdo de CPF Pesquisar

Mensagens Internas

= Filtros Pesquisa
Relatérios

Solicitagdes de Registro
CRC - Jud
Certidées Registro Civil

Certidées
Info - Pel

Nome Registrado: lCrrian(}a Teste

Nome Pai: ‘

Nome Mae: [

e-Proclamas

e-Protocolo

CRC
Central de Informacoes

Foram gerados 1 CPFs

Conta Corrente

Sofia [ CPF | DATA INSCRICAO [ NOME |
26616716848 | 07/04/2016 | Crrianca Teste |

Boa Técnica Registral I
CPF - RFB
Termo de Adeséo RFB

Pesquisa de Inscricdo de CPF
Busca de Registros

Central de Sinal Pablico
Central de Tradutores

O cartorio podera efetuar essa atualizacdo das informacdes acessando a CRC Nacional
com o certificado digital. Selecione a opcado “CPF - RFB” e em seguida “Pesquisa de
inscricao de CPF”, na pesquisa recomendamos localizar preenchendo somente o nome do
registrado e em caso de homdnimos preencher outros campos e por fim pressione o botéao
Pesquisar.
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Reconhecimento de Firma A
Comunicagdes Civis Corregao de Inscri Gao de CPF
Mensagens Internas

Relatérios Salvar

Solicitacdes de Registro

CRC - Jud INFORMACOES SOBRE A CRIANCA

Nome da Crianca: | Crrian¢a Teste ‘
Certidoes Sexo:| ® Masculino ) Feminino ) N3o definido

Info - Pel Data do Registro: 07/04/2016

e-Proclamas Data de Nascimento:|/07/04/2016 ‘ (dd/mm/yyyy)

Sskratocolo DNV:| ¥ pny 1gnorada

CRC Estado Naturalidade: PR
Central de Informacdes Cidade Naturalidade: Abatia

Certiddes Registro Civil

Conta Corrente

Livro: (00010 | (somente nimeros)
Sofia
Folha: |/ 100 ‘ (somente nimeros)
Boa Técnica Registral
CPF - RFB Namero: 0000100 ‘ (somente nimeros)
Termo de Adesdo RFB Acervo:|1 (somente niimeros)

Inscricdo
Pesquisa de Inscricdo de CPF
Busca Base Nacional

INFORMACOES SOBRE O PAI
Busca de Registros
Central de Sinal Pablico
Central de Tradutores

Pai:| ® peclarado /' N3o Declarado

PAI DECLARADO
cpE-




Praca Dr. Jodo Mendes, 52

10° Andar - Cj. 1002 - Centro
Sao Paulo/SP - CEP 01501-000
Fone: (11) 3293-1535

Central de Informagdes do Registro Civil

NACIONAL

Quando localizado clique sobre o nimero do CPF exibido na lista e que o registro sera
exibido detalhadamente, nessa tela os dados com erro podem ser corrigidos e ao clicar no
botao “Salvar” as informagdes serdo encaminhadas imediatamente para a Receita Federal
com as devidas corregoes.

OBS: O prazo para corre¢do do CPF na CRC Nacional é de 90 dias a partir da data de
geracdo do CPF. Passado esse prazo, os pais deverao ir diretamente em um posto da
Receita Federal com a certiddo atualizada, para efetuar a corregéo.

Busca na Base da Receita Federal:

Os cartorios tem acesso a busca de CPFs diretamente na base da Receita Federal. Para
acessar a busca clique no icone “Base Nacional” no “Inbox”, ou na op¢éo do menu lateral
“CPF - RFB” e em seguida “Busca Base Nacional”. No formulario é possivel efetuar a busca
de qualquer CPF, diretamente no sistema da Receita Federal pela CRC Nacional.
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Reconhecimento de Firma &

Recibos Sirc Liviro D

Comunicagdes Civis .
Mensagens Internas Acessos Rap oo
Relatérios

Solicitagdes de Registro
CRC - Jud

Certiddes Registro Civil
Certidées

Info - Pel

e-Proclamas

Inscricio CPf Base Nacional

Registros Manual

Avisos Importantes

e-Protocolo

CRC
Central de Informacgdes
B

Conta Corrente

Sofia Download Sofia Web Services Video Aulas Manuais Sistema

Boa Técnica Registral
CPF - RFB

Termo de Adeséo RFB
~ Inscricdo

Pesqf ATENGAO: Oficio com 10 dias ou mais sem efetuar uma carga no CRC (Cligue aqui)

Ultima verificacao: h - Préxima verificacido: 01/01/4000 00:00:00h
Busca de Registros
Central de Sinal Pablico ~
Central de Tradutores INBOX PENDENCIAS
Busca de registros Envio Registros SIRC Certidoes Via
I o~ [ ;s [=] & [ ¥
4 »

Filtros Pesquisa

cor E—

Nome: ‘ ‘

Genitor(a): ‘ ‘

Data de Nacimento: I:I




